试卷袋内材料顺序：
1. 试卷封面（包住材料2-6以及试卷）
2. 非试卷形式考试记录表以及带卷头的试题（非试卷形式考试科目填写）
3. 期末考试A、B卷及答案
4. 期末考试成绩单
5. 课程教学总结
6. 补考成绩单
7. 点名册
[bookmark: _GoBack]8. 教学进度表及教学大纲（夹在点名册内）

请各位老师将试卷上的订书钉全部取下，并按照以上顺序排列试卷袋材料，避免装订时出现不必要的错误，谢谢各位的配合~
